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1. REGISTRASI USER ADMIN KAP

Registrasi dilakukan hanya untuk KAP yang belum pernah melakukan/disetujui untuk mengakses SIKAP

Pemilihan. Bagi KAP yang telah melakukan registrasi pada tahun sebelumnya, agar menggunakan user name
dan password yang didaftarkan pada tahun sebelumnya.

Registrasi dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut.

a. Klik tulisan “click here to register”
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Badan Pemeriksa

Keuangan
Sistem Informasi KAP

SIKAP PEMILIHAN

Login Form

Gambar 1. Halaman awal registrasi

b. Isikan semua informasi pada menu registrasi user kemudian klik “daftar”

REGISTRASI USER

12121212

Nama Depan®

Nomar Handphons"

Nomor STT 001/5TT/1X/2022
Nama KAP KAP Tes Usar
Mlamat KAP Direktorat EPP

Gambar 2. Halaman isian registrasi user



C.

Setelah mendaftar akan muncul pesan bahwa “registrasi berhasil”. User kemudian membuka email
yang didaftarkan dan klik link verifikasi yang dikirim ke alamat email tersebut.

Registrasi User Berhasil

« M O @ B2 0 & m o

& Compose
O b . Verifikasi Email

nbos
W Samed @), Administrator Sistem KAP
® s @ Siahkan Kik Link Berikut untuk verifikasi emall anda. Verlk
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v More

wkan sampai tanggal 17/09/2022

Gambar 3. Halaman link verifikasi

Login menggunakan email dan password yang telah didaftarkan. Setelah muncul menu “upload
bukti pendaftaran” silakan klik dan upload dokumen registrasi. Jika dokumen prasyarat registrasi
telah sesuai, akun admin KAP akan diaktifkan oleh Admin BPK.
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Gambar 4. Halaman upload bukti registrasi



2. HALAMAN LOGIN
Akses awal aplikasi SIKAP dilakukan dengan login melalui WEB ke https://sikap.bpk.go.id. Isikan

username dan password email anda

Badan Pemeriksa
Keuangan
Sistem Informasi KAP

SIKAP PEMILIHAN

Login Form

[0

Gambar 5. Halaman login

3. DASHBOARD
Halaman dashboard pada admin KAP menampilkan menu sebagaimana terlihat pada gambar 6

|KAP PEMILIHAN

Selamat Datang

Undangan Pemberian Penjelasan

Vth. KAP peserta Pemilihan,
Aar m masting pac:

i (KAP) Untuk Pemeriksaan atas Laporan

() Upload Bukti Pandaftaran

Gambar 6. Halaman Dashboard


https://sikap.bpk.go.id/

4. PAKET TERSEDIA

Menu Paket Tersedia menampilkan paket pada periode Pengadaan saat itu. Nama paket tersebut
dilengkapi dengan kode paket, tanggal mulai, nilai HPS, Satker BPK, serta tahapan yang sedang berlangsung
saat itu. KAP wajib untuk melakukan pendaftaran sampai dengan tanggal pemasukan dokumen
penawaran (Berdasarkan jadwal Pengadaan, batas akhir untuk melakukan pendaftaran adalah 23
September 2022 pukul 16.00). Apabila KAP tidak melakukan pendaftaran, KAP tidak dapat
melakukan tahapan selanjutnya yaitu upload dokumen penawaran.

Untuk melakukan pendaftaran, pada “Paket Tersedia” klik Kode Paket seperti dibawah ini.

o Koot NAMA PAKLT

TANGGAL

HPS SATUANKIRIA  TAMAPAN

Gambar 7. Halaman Paket Tersedia

Setelah tampil detail dari Paket tersebut seperti dibawah ini, klik “Daftar” untuk melakukan

pendaftaran pengadaan.
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Gambar 8. Tampilan untuk mendaftar



& C @ sikap-pemilihan-ext.bpk.go.id/pakettersedia a2z OO :

Anda yakin mendaftar ke
paket ini?

Gambar 9. Konfirmasi atas pendaftaran.

Klik “ya”, jika akan melakukan pendaftaran dan “tidak” jika belum ingin mendaftar. Jika telah
melakukan pendaftaran, akan muncul notifikasi bahwa anda sukses mendaftar.

& C & sikap-pemilihan-ext.bpk.go.id/pakettersedia a v % 0 Q :

SUKSES

Berhasil mendaftar!

Gambar 10. Sukses mendaftar



5. PAKET SAYA

Buka menu “Paket Saya” sehingga akan tampil Paket yang anda daftar terdiri atas “Kode Paket”,
“Nama Paket”, “HPS”, “Tahapan Pengadaan”, serta notifikasi untuk status pendaftaran anda saat ini. Klik
“Kode Paket” untuk mulai mengisi syarat-syarat pengadaan.

< c
@ SIKAPPEMILIHAN

=) tes sikap
- =

& sikap-pemilihan-ext.bpk.go.id/paket/paketsaya

Paket Saya

NO  KODE

7 Karifikasi Teknis dan Negosiasi 1m Fengadazn ez Kanor Skentan Fublk (A7) untuk Femerik

Harga

Hasil Pemillhan
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) Upload Bukti Pandaftaran

NAMA PAKET

atas Laporan Keuangan BPK Tehun 2022

Gambar 11. Paket Saya

Setalah itu akan tampil halaman “Detail Paket” seperti dibawah ini.

< c @ sikap-pemilihan-ext.bpk.go.id/paket?ldPaket=ebe69984-45af-dead-Ibba-512399063437

© SIKAP PEMILIHRN

Detail Paket

Anda terdaftar di paket ini.

Info Paket

: KODE

NAMA PAKET

HPS Rp2441950040
() Upload Bukti Pendafiaran

MASA BERLAKY

PENAWARAN =

TAHAPAN Pengumuman Peniihan (NERSERENS]

DOKUMEN
PEMILIHAN

P) untuk Pemeriksaan atas Laporan

Status Kelongkapan Penawaran

Riwayat Kirim

Gambar 12. Paket Saya — Detail Paket

a e x O :
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Pada bagian “Detail Paket”, terdapat tiga bagian:

a. Detail Paket: Detail paket berisi Kode Paket, Nama Paket, HPS, Masa Berlaku Penawaran, Tahapan,
Dokumen Pemilihan, serta tombol untuk melihat Jadwal. Jadwal pada hari ini ditandai dengan warna
berbeda.

<« C @ sikap-pemilihan-extbpkga.d/paket?|dPaket=ebes984-45af-4ead-Obba-51ea29063d87 a2 x 060
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@ SIKAP PEMILIHRN -
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(23
Detail Paket
— e s
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Info Paket
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PENARARAN
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TAHAPAN

ooruMEN v

PEMILIHAN

(e e

Gambar 13. Jadwal

b. Status Kelengkapan Penawaran: Status kelengkapan penawaran merupakan progres dari masing-
masing tab pengerjaan penawaran.

1084-45af-4ead-9bba-51ea09063d87 status

Status Kelengkapan Penawaran

Intuk Melakukan Pemeriksaan LK BPK Riwayat Kirim

Gambar 14. Status penawaran



c. Tab Penawaran: terdiri dari masing-masing kualifikasi penawaran, yaitu penawaran
Kualifikasi, Penawaran Teknis Dokumen, Penawaran Harga dan Penawaran Administrasi.

MASA BERLAKU -
PENAWARAN =
Pen . o

TAHAPAN Pemasukan Dokumen Penawaran ([ UNSISSHNSY

B Dokl Penc. R — Riwayat Kirim
DOKUMEN B Dok Pengaciaan Jass KAP untuk Melakukan Pemerksaan LK BPF i !
PEMILIHAN 2022_revpeif Belum pernah ki
P Taknis Kualific

Gambar 15. Tab Penawaran

1) Penawaran Teknis Kualifikasi

Teknis

Penawaran Teknis Kualifikasi meminta anda untuk mengisi data tim untuk masing-masing

peran dalam tim dhi. Signing Partner sampai dengan Anggota Tim.

:E NAWARAN 0
Penawaran Harga * 0
TAHAPAN ‘BLihat Jadwal
N e Jasa KA itk Melakukan Pemeriksoan LK BPK Biwayat irim )
PEMILIHAN 2022_rev.pdf Belum pernah kirim penawaran
Penawaran Teknis Kualifikasi
Penawaran Teknis Kualifikas Gambar 16. Penawaran Teknis Kualifikasi

= KIlik tombol tambah disisi kanan untuk menambabh isian peran dalam tim, kemudian akan

muncul tab ‘Tambah Personel’ seperti dibawah ini:

« C @ skap-pemilihan-extbpkgo.d/psket 4 Q * = OO :
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Gambar 17. Tambah Personel



= Pilih Entitas

=060

<« C & sikap-pemilihan-ext.bpk.go.id/paket?|dPaket=ebe69984-45af-dead-bba-51ea99063d87 Q

B
b3

Aanuijzing

Info Paket bt

Tambah Personel

KODE smnus PERLBARAN KE Fana

(] 0
NAMA PAKET
Hasil Pemilihan

L] 0

Kontrak .
Upload Bukti Pendsftaran (] a
MASA BERLAKL
PEMAWARAN

Riwayat Kirim

TAHAPAN

0
DOKUMEN = B Dokmil Pengadaan Jasa KAP untuk. ang
PEMILIHAN . 2022_rev.pct

Belum pernsh kirim penawaran

Penawaran Teknis Kualifikasi

Q Cai

URAIAN PARAMETER DOKUMEN PENDUKUNG

No data

Gambar 18. Pilih Entitas

= Pilih Peran;

B
b= 3
n
Q
D)

& c & sikap-pemilihan-ext.bpk.go.id/paket?ldPaket=ebe£9984-45af-4ead-9bba-51399063d87 Q

Info Paket at

i Tambah Personel sTarus. PERUBAHANKE Fana

Harga . ]
NAMA PAKET
Hasil Pamilihan

. o
Kontrak s
Upload Bukti Pendaftaran u ’
MASA BERLAKL
PENAWARAN
B Tembszh Personel

TAHARAN

T Riwayat Kirim
DOKUMEN = [ Dokmil Pengadaan Jasa KAP untuk) . az Betum pernah kirim penawaran
PEMILIHAN 2022 _revpdf

Penaviaran Teknis Kualifikasi

URAIAN PARAMETER DOKUMEN PENDUKUNG

No data

Gambar 19. Pilih Peran

Isikan untuk peran sesuai susunan personel mulai Signing Partner sampai Anggota Tim ke-20,
kemudian klik Simpan setelah mengisi isian pada masing-masing personel tersebut;
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& c @ sikap-pemilihan-ext.bpk.go.id/paket?ldPaket=ebe£9984-45af-4ead-9bba-51399063d87
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Beregister Akuntan
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Penawaran Teknis Kusl paling sedikit 3 (figa) kal
Pengalaman sebagai Ketua Tim
dalam pemeriksaan keuangan paling
e imaa ==
SIKAP - Sistem Informasi Kantor X ¢ Detail Paket - BPKCSIKAPPengad: X + 4 - X
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N .
bagai Ketua Tim " —
HOME / PAKET 8Ava [ LKPDODE ksaan keuangan paling
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Detail Paket

Pendidikan sekurang-kurangnya

et Saya
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Info Paket
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T | s P— Pann
Klarifikasi Teknis dan Negasi
Han o 5

NAMA PAKET 4
Hasi Pemilinan

. 2 16 Sep 2022 - 113729

Kontrak e |
Upload Bukti Pendaftaran . o

MASA BERLAKU

PENAWARAN 1 . o

— =

DOKUMEN ]

PEMILIHAN i

melakukan tugas untuk dan

atas nama BPK atau memberikan jasa
kepada BPK

Bersedia menandatangani sur:

pernyataan integritas dan
h dinyatakan

sebagai Penyedia
Penawaran Teknis Kuall

a < g 11:41
B TpeimemsmE @ 30°C Sebagian cerah A 9 o ol

Gambar 20. Contoh isian untuk peran Ketua Tim

11



c @ sikap-pemilihan-ext.bpk.go.i

Hasil Evaluzsi

Klarifikasi Teknis dan Negosia:
Harga

Hasil Pemilihan

Kontrak

Upload Bukti Pent

aket?ldPaket=ebe69984-45af-4ead-9bba-51ea39063d87

KODE .

udsh pernsh dinput

Anda dapat menarik data yang su
NAMA PAKET p
s=nelumny;

HPS 4
— Panan EanTuan

MASA BERLAKU

PENAWARAN 1 .

TAHAPAN 4
NIk

DOKUMEN T

PEMILIHAN 1

Tanggal Lahir

Penawaran Teknis Kuall

No. Panse 52

%

Dinyatakan lulus pendidikan

riksa keuangan

jat Pamariksa.

URAIAN

E 3
~ ENTITAS: Badan P fam pemeriksaa -
BUMN/BUMD/BLU/BLUD .
* PERAN: 1.15i 3 (tiga) kal | s
Nzmz
i Peralaman dalarm nemeriksasn
c @ sikap-pemilihan-ext.bpk.go.id/paket?ldPaket=ebe£9384-45af-4ead-9bba-51399063da7
DOKUMEN
PEMILIHAN 1 L
Pengalaman dalam pemeriksaan .
Lagoran Keuangan paling v

ima) kali

Pendidikan

urang-kurangnya
$1/Diploma IV/sedera)
belakang Akuntansi

Penaviaran Teknis Kuall

eng:

Bersedia menyerahkan surat

h dinyatakan

URAIAN

- ENTITAS: Badan P

*  PERAN: 1.15i
Namz,
NIK
tahun terakhir
Tanggal Lehi
£mail

Memiliki zin &

andatangani surat
gritas dan

Bersediam

Dinyatakan luk
[

pernyataan ints

- independen
Pendidikan seb
$1/Diploma V]
balakang Aku

Barsadia me
keterangan sel
sebagai Penye

arw« 06O

smatus PERUBAHANKE Pana
L] o
] 23 15 Sep 2022 - 11:41:29
L] o
L] o

DOKUMEN PENDUKUNG

ree [0

- D mNn

aww 06

- B bagancigpdt

Gambar 21. Contoh isian untuk peran Anggota Tim 1 s.d Anggota Tim 2
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() Upload Bukti Pendaftaran

() Upiosd Bukti Pendaftaran

c @ sikap-pemilihan-ext.bpk.go.id/paket?ldPaket=ebe569984-45af-4ead-9bba-512a99063d87

Rerga

NAMA PAKET
Hasil Pemilihan

Kontrak =

MASA BERLAKLI
PENAWARAN

wnan P—
TAHAPAN (m

DOKUMEN

PEMILIHAN

Tanggal Lahir

Penawaran Teknis Kual

Ho. Ponset

URAIAN
*  ENTITAS: Badan P
~  PERAN: 1.1 Sif

Nama

NIK

Tanggal Lahir
£-mail

Hp

(] & sikap-pemilihan-ext.bpk.go.id/paket
NAMA PAKET

milinan
Kontrak =

MASA BERLAKU
PENAWARAN

TAHAPAN

DOKUMEN
PEMILIHAN

Penavaran Teknis Kual

URAIAN
ENTITAS: Badan P

~  PERAN:1.15i

Hamz

NIK

Tanggal Lehi

E-mail

uPtasn EanTuaN

fod

o

*

53

“p vewT s sas

ars~ 06O

36 15 Sep 2022 - 1246:6

DOKUMEN PENDUKUNG

e 29

- @ ozND
Kaditama_laporan_pemilinan_kzg

a2 4« 06

36 15 Sep 2022 - 1215:6

DOKUMEN PENDUKUNG

- @ 02N

Kaditamz_Japoran_pemilihan_kag

Gambar 22. Contoh isian untuk peran Anggota Tim 3 s. d. minimal Anggota Tim 20

Notes:
o File data dukung maksimal 30Mb

o Kiik info jika anda ingin mengetahui jenis isian.
¢ Jumlah Personel harus sama dengan jumlah Personel di HPS

Isikan semua isian peran hingga Status Kelengkapan Penawaran berubah warna menjadi hijau, yang

artinya Lengkap.
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Status Kelengkapan Penawaran

DOKUHEN STATUS PERUBAHAM EE PADA

15 Sep 2022 -
5 Sep 2022
Penawaran Administras [ ] 1 P

12:53:43
Penawaran Teknis Kualifikasi [ ) 15 Sep 2022 - 12:17.65
Penawaran Teknis Dokumen L ] 2 15 Sep 2022 - 12:21:346
Penawaran Harga [ a

Riwayat Kirim

Belum pernah kirim penawaran

Gambar 23. Status Kelengkapan Penawaran yang sudah lengkap

2) Penawaran Teknis Dokumen

Penawaran Teknis Dokumen meminta anda untuk mengunggah dokumen dari masing-
masing bagian yang diminta

Tilihan-ext bpk go.id/paket? dPaket -ebe63984-45

5149906308 aErw 06

Gambar 24. Unggah Dokumen



Unggah setiap file yang diminta per bagian-bagian tersebut. File yang dapat diterima

adalah file dalam bentuk pdf dan zip dengan maksimal ukuran 30Mb.

3) Penawaran Harga

Penawaran Harga meminta anda untuk mengisi harga satuan per hari biaya langsung

personel dan biaya langsung nonpersonel.

A. Biaya Langsung Personel

oL HaRDA

Ketua Tim 1 %0

Anggota Tim 20 o0

------

Rp45.000,000

Rp36,000,000

Rp23.800,000

Rp90.000,000

Rp1,080,000,000

Total &

B. Biaya Langsung Non Personel

Rp1.274,800,000

Alat Tulis Kantar 1

Gambar 25. Penawaran Harga

Setelah selesai mengisi, klik ‘Simpan’ dan total Harga akan otomatis terisi didalam Surat

Penawaran pada Penawaran Administrasi

4) Penawaran Administrasi

Penawaran Administrasi meminta anda untuk mengunduh template Surat Penawaran,

mengisi kolom-kolom yang diminta, menandatangani, kemudian mengunggah kembali.

= KIlik “Lihat Template”

SURAT PENAVARAN

Gambar 26. Penawaran Administrasi

> o | @]

il File

cemat P, Mok SME

¢ Linat Template
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= |sikan kolom-kolom di dalam Surat Penawaran

< c & sikap-pemilihan-extbpk.go.id/paket?ldPaket=ebet9384-45af-4ead-Ibba-51ea39063d27 aQ ©
; SURAT PENAWARAN i
H 1 ) o
NAMA PAKET H
| L] B2l 16 Sep 2022 - 1297:55
HPS 1 | Idkara 0 e
ukti Pendaftaran _ | Kepada vin | L] 2 15 Sep 2022 - 22136
SLEE I l | Pokja Kantor Pusat i |

PENAWARAN i - : . 0

—m | Tempat. i
TAHAPAN { ! | m
! Perinal : Penawaran Pekerjaan H

ubungan dengan pengumuman Pemilinan nomor 37/PENG/POKMILIKAR/D
ish kami pelsjari dengan seksama Dokumen Pemilihan dan Berita

022 beserta Dokumen Pemilihan. |
Pemberian Penjelasan

DOKUMEN
PEMILIHAN

Dokumen Pemilihan), dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pekerjasn sebesar [nilai penaw

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan untuk |
melaksanakan pekerjasn tersebut di atas.

| Penawaran ini berlaku selama 220 . sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

uai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan: 1. Dokumen |
| Teknis Kualifikasi. 2. Dokumen Teknis Penawaran. 3. Daftar Kuantitas dan Harga. i

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatskan sanggup dan akan tunduk pada semua |
entuan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan. Dalam kondisi sebagai berikut: 1. Dana dalam dokumes
sk cukup tersedia dalam DIPA BPK Tahun Anggaran 2023 yan
| mengakibatian Pengadasn Barang/Jssa dapat ibatakan: dan/stau 2. Telah ditetapkan sebagsi salsh sat
| pemenang pengadaanini sehingga diusulkan oleh BPK ke OPR. namun pada akhim)

RAN ADMINISTRAS

WM Lihat Template

¥ ditunjuk olh DPR seb
| Akuntan Publik yang melaksanakan pemeriksaan pengelolaan dan tanggung jawah keuangan BPK Tahun 2022: maka |
. | kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun. H B

ttd dan meteral Pimpinan KAP Tes User
Dilih File

SURAT PENAWARAN

Earmat P, Maks 545

on

Gambar 27. Surat Penawaran
= Unduh Surat Penawaran untuk ditandatangani di atas materai
= klik “Pilih File” untuk mengunggah dokumen yang telah ditandatangani kemudian
simpan
=  Cek Status Kelengkapan Penawaran, pastikan semua tab masing-masing status
berwarna hijau.

Status Kelengkapan Penawaran

DOKUMER STATUS FEFUBAKAN KE PADA
15 Sep 2022 -
Penawsaran A tras 1
enawaran Administra [ ] 12-52.43
Penawaran Teknis Kualifikasi ] 7 15 Sep 2022 - 121755
Penawaran Teknis Dokumen [ ] 2 15 Sep 2022 - 12:21:34

15 Sep 2022 -

Penawaran Harga 2
g . 1A 2:32

< Kiril
Riwayat Kirim

Belum pernah kirim pe

Gambar 28. Status kelengkapan
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= Klik “Kirim” untuk mengirim ke BPK. Tanggal dan jam kirim dokumen akan terekam

sesuai kapan anda mengirim.

Anda yakin akan mengirim
penawaran ke BPK?

Tidak

v

Penawaran anda terkirim!

Status Kelengkapan Penawaran

DOKUMEN STATUS PERUBAHAN KE PAD

o y 15 Sep 2022 -
Py Ad t 1

‘enawaran Administrasi L] 12.52.43
Penawaran Teknis Kualifikasi ] a7 15 Sep 2022 - 12:17:55
Penawaran Teknis Dokumen [ ] 3 15 Sep 2022 - 12:21:34
15 Sep 2022 -

Penawsaran Harga [} 2 P

16:42:22

Riwayat Kirim

1 14 Sep 2022 - 1134 tes sikap

Gambar 29. Status kelengkapan Terkirim
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